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PREFACIO

O proposito geral deste Manual € oferecer subsidios aos discentes do curso de
Odontologia da Faculdade de Ciéncias Odontolégicas (FCO), para a elaboracdo do Trabalho
de Conclusao de Curso (TCC), de acordo com as normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), assim como normatizar o processo de apresentacdo do mesmo. Além disso,
€ também um norteador para auxiliar os docentes em sua tarefa de orientar os académicos
sobre a elaboracéo do trabalho, pretendendo, para tanto, uniformizar o TCC, assim como sua
apresentacao.

O produto de Trabalho de Concluséo de Curso 1 (TCC1) devera ser um projeto de
pesquisa e o produto cientifico obtido no Trabalho de Concluséo de Curso 2 (TCC2) devera ser
escrito no formato de artigo cientifico original. No entanto, diferentes modalidades de trabalhos
cientificos poderdo ser empregadas, como patentes, protétipos para o desenvolvimento ou
producdo de instrumentos, equipamentos, kits, projetos de inovacdo tecnoldgica, projetos
técnicos, desenvolvimento de aplicativos, de materiais didaticos, instrucionais, estudos de caso,
entre outros.

Este Manual é dividido em trés partes. A primeira apresenta a formatacédo padronizada
do projeto de pesquisa, que também podera subsidiar outros trabalhos técnicos-cientificos da
Instituicdo, regulamentando, assim, as normas do projeto de pesquisa que deve ser
apresentado ao final do semestre na disciplina de TCC 1, requisito para aprovacao na disciplina.
A segunda parte € composta pelo o modelo de elaboracdo do produto cientifico de TCC 2,
requisito de aprovacdo para a disciplina. A terceira parte, apresenta as normas para o

desenvolvimento do TCC.
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1 INTRODUCAO

De acordo com Matias-Pereira (2012), o Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), “é o
documento que apresenta o resultado formal de um estudo ou uma investigagao cientifica”. E
considerado um momento de potencializagao e sistematizacao de habilidades e conhecimento
adquiridos durante a graduacdo, traduzido na forma de pesquisa académico-cientifica, um
requisito essencial para obtencao do titulo.

Portanto, o TCC deve ser concebido e executado como uma atividade cientifica e, nesse
sentido, deve respeitar a area de estudos a qual esta vinculada e deve ser feita sob a
coordenacdo de um orientador, conforme ditames da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (NBR 14724,2011).

1.1 Elaboragcédo do TCC

Para a elaboracdo do TCC, o académico tera dois semestres de atividades destinadas
para esse fim, sendo que, a elaboracdo do projeto de pesquisa acontecera na disciplina de TCC
1, e o académico terd o acompanhamento de um docente orientador, além do professor(es)
responsavel(is) pela Disciplina “TCC 1”.

No semestre subsequente, na disciplina “TCC 2”7, o estudante executara o projeto
construido e o professor orientador devera auxiliar o académico durante todas as etapas do
processo de desenvolvimento da pesquisa, desde a coleta dos dados, assim como sua
tabulacdo, andlise dos dados, elaboracdo do produto cientifico de TCC 2 e defesa.

A coleta de dados de estudos que envolvam seres humanos ou outros animais so podera
ser realizada ap6s a emissao do parecer consubstanciado do Comité de ética em Pesquisa
(CEP). O académico que iniciar esse tipo de pesquisa sem a aprovacao do CEP sera reprovado
na disciplina de “TCC 2” e o orientador sera advertido, podendo ser desligado da orientacao
dos Trabalhos de Concluséo de Curso.

O prazo para apresentacdo das etapas relacionadas a construcao e apresentacédo do
TCC sera estipulado pelo(s) professor(es) responsavel pela disciplina de “TCC1” e “TCC2”,
devendo o académico respeitar e cumprir rigorosamente 0s prazos estipulados, uma vez que o

cumprimento deste interfere positivamente na producéo e avaliacdo do estudante.



00000

Faculdade de Ciéncias
QOdonloldgicas

PARTE I
-PROJETO DE PESQUISA- TCC1



*44 00

FCO

Faculdade de Ciéncias
QOdonloldgicas

1. ESTRUTURA DOS ELEMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa especifica informacdes acerca de uma pesquisa ainda nao
realizada, mas que se pretende realizar. E uma condicio essencial para a realizacdo de um
trabalho de pesquisa com qualidade. Vale ressaltar que a montagem deste projeto pressupde
o0 cumprimento de algumas etapas que garantirdo ao pesquisador mais equilibrio na exposicao

do estudo. A figura 1 apresenta estas etapas.

Figura 1 — Estrutura do projeto de pesquisa NBR 15287, 2011.

Parte

Externa Capa
Folha de rosto (obrigatério)
Resumo(obrigatério)
Elementos Lista de ilustragbes (opcional)
Pré-Textuais Lista de tabelas (opcional)
Parte Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Interna Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introdugéo

Objetivos

Justificativa

Metodologia

Cronograma de execucao
Orgcamento Financeiro

o0k wNPE

Referéncias

Elementos
P6s Textuais

Apéndices

Anexos

Fonte: Propria, com base na ABNT.
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2. PARTE EXTERNA DO PROJETO DE PESQUISA

2.1 CAPA

E a protecdo externa do trabalho a qual se imprimem as informacdes indispensaveis a
sua identificacao”. Conforme a NBR 15287 de 2011, no projeto de pesquisa a capa € um
elemento opcional, mas para fins de registro académico e padronizacao a capa constitui-se aqui
como elemento OBRIGATORIO, quando este for um TCC. A capa deve ser objetiva, constar o
nome da faculdade, o curso, autores, o titulo do projeto, cidade e ano, como descritos abaixo:

a) Nome da faculdade: Centralizado na parte superior, espacamento 1,5 cm entre
linhas;

b) Curso: Centralizado na parte superior, abaixo do nome da faculdade,
espacamento 1,5 cm entre linhas;

C) Nome(s) do(s) autor(es): Centralizado a um espacamento de 1,5 cm do nome
da instituicéo, fonte Arial 12, maidscula em negrito;

d) Titulo: Centralizado na parte horizontal e vertical das bordas, fonte Arial 12,
maiuscula em negrito, espacamento 1,5 cm entre linhas;

e) Subtitulo: Se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacéao ao titulo. Centralizado em letras mindsculas com as primeiras letras das palavras
em maiusculas, em negrito, espacamento 1,5 cm entre linhas;

f) Local: Cidade e estado da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho, fonte
Arial 12, primeira (s) letra(s) maiusculas, situada na borda inferior, negrito;

s)] Ano: Fonte Arial 12, abaixo da localidade, espacamento simples entre linhas,
negrito.

A figura 2 apresenta um modelo de capa do projeto de pesquisa:
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Figura 2 — Modelo de capa para Projeto de Pesquisa.

l 3cm

FACULDADE DE CIEHCIAS ODOHTOLOGICAS
CURS0 OE ODOHTOLOGIA

-

< NOME COMPLETO DO ACADBWAICO
-
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-
- NOME COMPLETO DO ORIENTADOR

i 2cm
Equidistantes —

.,

™,
™ TITULO DO FROJETO DE FESAUISA
.,

3 em H\
—_— "‘\

hontes Claros

2014
T 2 om

Fonte: Prépria, com base na ABNT.
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3. PARTE INTERNA DO PROJETO DE PESQUISA — ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto apresenta as mesmas informacdes da capa, acrescida da natureza do
trabalho (figura 3).
Figura 3 — Modelo de Folha de Rosto.

l 3 cm

NOME COMPLETO DO ACADBMICO
NOME COMPLETO DO ACADBMICO
HOME COMPLETO DO ORIENTADOR

TITULO DO PROJETO DE PESQUISA

Projeto de Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC) apresentado a banca

Recuo de 7cm ‘ examinadora do  Curso  de
Odontologia da Faculdade de
Ciéncias Odontolégicas — FCO, como
requisito para aprovagdo na disciplina
de TCC 1.

Recuo de 7cm  mmmp

wuui IlUIUyIQ ua mavuliuauc uc
Ciéncias Odontolégicas — FCO, como
requisito para aprovagao na disciplina
Ao TCC 1

Montes Clams
2019
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Fonte: Prépria com base na ABNT.
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3.2 RESUMO

O “Resumo” é constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de
uma simples enumeracédo de topicos (figura 4). Nao deve ultrapassar 500 palavras em se
tratando de monografia, dissertacao ou tese:

a) Titulo “RESUMO”: Centralizado, caixa alta, negrito

b) Espagcamento simples;

c) Paragrafo unico: recomendacdo conforme a ABNT NBR 6028:2003;

d) As Palavras-Chave devem ser separadas entre si por ponto final ou ponto e virgula,
sendo finalizadas por ponto. No minimo 3 e no maximo 5 palavras-chave devem ser
apresentadas. Os descritores da area da saude devem ser pesquisados na base
DeCS (Descritores em Ciéncias da Saude);

e) Quantidade de palavras no resumo € de no minimo 150 e no maximo 500.

Figura 4 — Modelo de Resumo.

Fonte 12, Caixa alta, negrito, centralizado.
RESUMO

E fundamental saber resumir bem seu trabalho, e ainda impressionar o leitor com um
titulo instigante e palavras-chave bem escolhidas. Em um projeto de pesquisa, via de || Pardgrafo dnico, fonte 12, espacamento
regra, gaste mais palavras com o que for mais importante ou de mais dificil compreensao, || simples.

mas sempre dé destaque aos métodos. O resumo devera ser escrito em paragrafo inico
contendo 200 a 300 palavras. Sublinhe ou negrite os termos “Introducao”, “Objetivos” e |-
“Metodologia”. Depois que o resumo estiver pronto, deixe-o descansar por um tempo, e
retome-o para dar o toque final: voltar com calma desde o inicio, identificando frases e
palavras supérfluas no texto, que nao estao agregando informagao. Depois do resumo,
inclua 3 a 5 palavras-chave. Nao € indicado que repitam termos que apareceram no titulo.

- 3 a 5 termos que representam o conteldo do
Palavras-chave: exemplo 1; exemplo 2; exemplo 3; exemplo 4; exemplo 5. } trabalho, separados por ponto e virgula.

Fonte: Arquivo Proprio

3.3 SUMARIO

O sumario visa facilitar o acesso dos leitores ao conteudo de uma obra. Ele permite uma visao
panoramica da mesma, por conter um resumo dos seus principais pontos (divisdes, secoes e
subsecdes). A norma que cita a forma para apresentacdo de sumarios em trabalhos
académicos € a NBR 6027 de 2012.
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Obs.: O Sumario € um elemento pré-textual, entretanto, deve ser o ultimo item a ser
elaborado, apos todo o trabalho concluido.

Por conter a enumeracao das principais partes de uma obra, o sumario deve ser
elaborado na mesma grafia em que essas partes aparecem no texto, conforme as normas da
ABNT:

a) O titulo “SUMARIO?”, deve ser centralizado com o mesmo tipo de letra das secdes
primarias;
b) Os elementos pré - textuais nao devem constar no sumario;

C) Os indicativos de se¢des devem ser alinhados a esquerda,;

d) Os Titulos e subtitulos, se houver, sucedem os indicativos de secdes;

e) O espacamento a ser utilizado entre as linhas do suméario sera o simples, e
uma linha em branco separando as secdes primarias e suas respectivas se¢des subordinadas
das demais;

f) Indicativo numérico de cada secdo alinhado a esquerda, separado por um
espaco de caractere do titulo;

0) Numeracédo das paginas, separadas dos titulos por linhas pontilhadas.

A figura 5 apresenta um modelo de SUMARIO.

Figura 5 — Modelo de sumério.

SUMARIO
(LN 2T 01U 07.Y @ TR 5
AL @1 N 1  I LY© 1 S U TPPRP 8
b2 R @ ] 1= 110 I o =1 r- | SRS 8
2.2 ODJELIVOS ESPECITICOS ...veiieiitiiiie ittt ettt e e ettt e e s ettt ee et e e s anbbeeeeasbbbeeeeeanbbeeeeeane 8
G T 1S I 1t [ NN I 9
4 METODOLOGIA PROP O ST A oottt ettt ettt et e e e e e e e e e et et a e e e e ataa s e e eeeeatanaaeeaeeantanaens 10
R 0= 1 - Toi (=) (4= Tok= To o [0 =21 (U [ [0 PP PR UPPPPTUPPI 10
4.2 CeNAriO/POPUIAGAOIAMOSIIA ....eouteiitiee ittt ettt ettt ettt e e bt e st ee e s shbe e e be e e e sabe e e sabe e e sabesabbeeesareeaanneeas 10
Y |G- V=T [ SRR RRT 10
4.4 Tratamento A GAUOS. ......cooi ittt e ettt e et e e e s e s s e abb b e ee sahbbbe e e e et e e e e e e s e e bnbbbbeeeeaaaaeeaaaas 11
S 0o g 1Yo (=] = Lot o T =Y i o= L PRSP 12
5 CRONOGRAMA DE EXECUGAOD ......cociiiieeiieeeee ettt ee et e et tea sttt en st esean st enssanssesetesens 13
LS @707 A1V | =\ I PSR TPPRT 14
REFERENCIAS ...ttt s e s s s bbbt ettt ee et 14
F NN )@ I N O N PR SOPRTOI 17
APENDICE A: QUestionario SOCIOUEMOGIATICO.......ocuiiiueerieierereeseieeesesesseseeesseesssesesseesreeesssseseesseseens 19

Fonte: Prépria, com base na ABNT.
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3.2.1 COMO CRIAR UM SUMARIO
A figura 6 mostra os passos para configuracdo um sumario automatico, a partir da

ferramenta de editor de texto do Word®:

1) Posicione o cursor na lauda antes da introdugcéo e selecione o alinhamento
centralizado.

2) Em seguida clique no menu Referéncia.

3) Cliqgue no menu Sumario.

4) Clique na op¢do Sumério automatico 1
Figura 6 — Formatacéo para criacdo do sumario.

Comepondénciuas Revslo Eobe YV O que vock desess fawr.
_ : r ~] - v N [ a - l
—- '3Ad<-aw¥mo- AB: h insere Nota de Fims _:/ L5 Gerenciar Fontes Bibliegrificas =5 B insese [adice de hustragdes +_ £ nsere fada
= 3 Atuskest Sumino A3 Préurma Neta deRodspé ~ DR bt APA of = [V Atusicat Tabels vt 1l |
Sumino insere Nota Insere nsere Maecar
. dePodapé 1l Mestrae Netas Caaglo - £0 Bblognfa- Legends 2 Peferéncia Cruazad Entrads
[aterno i Cacles e Biblografia Legendas ndie
Sumirio Automitico 1 o SRR BX] PR EURE EURS BRI EURR SURE VRS BN | SIS | UG P SIS ¢ U SO L SR B0 £ 2 B
Sumirn
Tlo ¥ "
Brao2 W
L L — "
Sumidrlo Automitico 2
Sumirn
oo "
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el - - — —— - — 30
Sumirio Manwal
Sumarn
Digie o thels o caplislo (bl 1) 1
Oxarz o, Lo e 21 2
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F Maz Seminios do Office.com » )
%9 1INTRODUGAO
B Bescnakzar Seminio
B( Beenover Sumano |
H
Phgina 130090  14dS2pstems (2 Poctugubt Brasq
& O Peromteme alguma coi | LI

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.
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3.2.2 COMO ATUALIZAR O SUMARIO
Apos inserir o sumario automatico voceé tera que atualiza-lo conforme o corpo do trabalho,

figuras 7 a 9.
1)

2)
Configure-o, ap0s selecionar todas as sec¢oes.

Posicione o cursor no tépico ou se¢do desejada.
Clique no menu Titulo para as se¢des primaria e subtitulo para as demais sec¢des

Figura 7 — Formatacdo para atualizagcdo do sumario.

USD - Ward

Revisha Exibyir

Titula 2

Carrespandéncias

Layout

Referéncias

napbcene AaBb( assbcenc | AaBb( | AaBbCr A:

Titula Sem :'1|V': ftula 1
Estila

T Marmial
CURCE F DR

(s )

Sumdrio
MNenhuma entrada de sumario fei encontrada

1 INTRODUCAO

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.
Clique na frase “nenhuma entrada de sumario” e pressione a tecla direita do

1)

mouse;

2) Cliqgue no menu “atualizar campo”.
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Figura 8 — Formatacéo para atualizar se¢cdo do sumario.
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A A

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.

Figura 9 — Formatacdo para atualizar secdo do sumario.
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Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.
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4. PARTE INTERNA DO PROJETO DE PESQUISA — ELEMENTOS TEXTUAIS

4.1 INTRODUCAO

A Introducao representa uma viséo geral do trabalho, que deve desencadear o interesse
por parte dos leitores sobre o tema abordado. Neste item devem ser apresentados o tema e
seus antecedentes, bem como a problematica que sera investigada.

O tema esta relacionado ao assunto especifico ou area de investigacao a serem tratados,
e nao pode ser confundido com o titulo, que é algo ainda mais especifico. O tema pode surgir
de um conteudo ministrado durante o curso em alguma disciplina, assim como pode resultar de
uma determinada situacdo concreta e pratica no campo profissional. O ideal € que o tema gere
um sentimento de curiosidade, uma vez que esse sentimento torna a pesquisa mais agradavel.

Acerca da organizacdo da introducdo, ao final de uma breve apresentacdo da
justificativa, ela deve terminar com a formulacdo de uma problemética, ou seja, uma questao

norteadora, o objetivo do trabalho.

4.2 OBJETIVOS

E uma subsecdo da Introducdo, e é composto pelo objetivo geral e os objetivos
especificos.
4.2.1 Objetivo Geral

E a parte de um projeto de pesquisa na qual especifica-se a principal finalidade do
trabalho. Deve ser redigido com verbo no infinitivo de forma clara e compreensivel, e
normalmente em um Unico paragrafo. O objetivo geral representa a sintese do que se pretende
alcancar.
4.2.2 Objetivos Especificos

Os objetivos especificos apresentam um carater mais especifico, permitindo de um lado
atingir o objetivo geral, e de outro aplica-lo a situacfes particulares.

Eles contribuem para o alcance do objetivo geral. Dessa forma, os especificos podem
dois ou mais, devendo ser claros, precisos e coerentes, e, assim como 0 objetivo geral, com

verbo no infinitivo.
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Figura 10 — Exemplo de formatacéo dos objetivos geral e especificos

3 OBJETIVOS

ESPACAMENTO DE 1,5 ENTRE SECEO ETEXTO
3.1 Objetivo geral
O objetivo geral expressa o que o pesquisador pretende alcancar com o seu estudo.
Objetivo deve iniciar com um verbo no i.uﬁm'tii\'o: em frases afirmativas.
3.2 Objetivos especificos

Cada um dos objetivos especificos expressa uma etapa necessaria na pesquisa para se alcancar

o objetrvo geral.

Fonte: Arquivo Proprio

4.3 JUSTIFICATIVA

E a parte do projeto de pesquisa na qual o autor defendera a necessidade da realizacio
do objetivo do trabalho e apresentara justificativas técnicas, profissionais e sociais para sua
realizagao. A justificativa pode conter citagcdes de autores de modo a fortalecer sua relevancia.
A figura 11 apresenta um modelo de justificativa.

Figura 11 — Exemplo de formatacéao de justificativa

2 JUSTIFICATIVA

ESPACAMENTO DE 1,5 ENTRE SECKO ETEXTO

No ambito da saude coletiva e das politicas publicas para o setor da saiude € possivel
identificar interesse crescente pela avaliaciio da qualidade de vida, sobretudo em idosos, em
virtude do crescente populacional e de demanda por servicos de satde. Assim, informacdes
sobre qualidade de vida tém sido incluidas tanto como indicadores para avaliagio da eficacia,
eficiéncia e impacto de determinados tratamentos para grupos de portadores de agravos
diversos, quanto na comparacio entre procedimentos para o controle de problemas de saude
(KAPLAN., 1995).

Neste contexto, para que servigos e profissionais de saide possam atuar sobre
determinantes de saude, que mterferem na qualidade de idosos diabéticos faz-se necessario
analisar as condigdes de saude e de qualidade de vida de idosos diabéticos atendidos pelo
Estratégia Satude da Familia em Montes Claros - Minas Gerais, permitindo, desse modo que
profissionais de saide e gestores atuem no planejamento e implementagdo de agdes que
possam de forma efetiva, promover a melhoria das condicdes de saude e qualidade de vida

dessa populagio.

Fonte: Arquivo Proprio
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4.4 METODOLOGIA
Também denominado de “Materiais e Métodos”, é a parte do projeto de pesquisa que

descreve detalhadamente a caracterizagdo do estudo, o0s procedimentos, o cenario, a
populacdo ou amostra que serd estudada, os critérios de inclusdo ou exclusdo dessa
amostra/populacdo, além do instrumento que sera utilizado para coleta das variaveis, a
tabulacdo e analise dos dados coletados.

A finalidade da metodologia € indicar claramente ao leitor como o trabalho sera
realizado, para que ele possa avaliar adequadamente a viabilidade do projeto, 0os possiveis
resultados e, se desejar, poder sugerir modificacdes.

Se 0 objeto de estudo for seres vivos, ha a necessidade de se incluir nesse item dados
referentes a submissao do trabalho ao respectivo “Comité de ética em pesquisa” - CEP, o que
deve sempre acontecer antes do inicio da coleta de dados.

Figura 12 — Exemplo de formatacédo de metodologia

4 METODOLOGIA

ESPACAMENTO DE 1,5 ENTRE SECAO E TEXTO

4.1 Cuidados éticos

4.2 Caracterizacao do estudo

4.3 Populacio (quando aplicavel)

4.3 Amostra (quando aplicavel)
4.3.1 Criterios de inclusio
4.3.2 Critérios de exclusio

4.4 Instrumentos

4.5 Procedimentos

4.6 Tratamento dos dados

Fonte: Arquivo Proprio
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4.5 CRONOGRAMA DE EXECUCAO

E a parte do projeto de pesquisa que contém as etapas e procedimentos que ser&o
adotados com vistas ao desenvolvimento do trabalho. O pesquisador deve distribuir essas
etapas durante no minimo nove meses de desenvolvimento, respeitando sempre as datas de
entrega da proposta e apresentacao de TCC, de acordo com o calendario da disciplina TCC 1
da FCO. O quadro 1 apresenta um modelo de cronograma de execucédo do projeto.

Quadro 1- Cronograma da pesquisa referente ao ano de 2019.

ETAPAS JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ

Definic&o do projeto X X

Apresentacéo e
entrega da versao
final do projeto de
pesquisa
Qualificacdo do
Projeto de Pesquisa

Comité de Etica e
de Pesquisa

Andlise ou
interpretacdo de X X
dados

Desenvolvimento X X X
da escritado TCC

Revisédo ortogréafica X

Defesa do produto X
cientifico de TCC2

Envio do resumo
(quando artigo) ao
comité de Etica em
Pesquisa

Fonte: Dados da pesquisa.

4.6 ORCAMENTO FINANCEIRO

Trata-se de um item de fundamental importancia onde deve-se incluir os dados sobre os
custos estimados para a execucédo do trabalho, em especial, guando se pretende submeter um
projeto a uma agéncia de fomento. O quadro 2 apresenta um modelo de orcamento de custos
do projeto.
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Quadro 2- Orcamento referente as despesas da pesquisa.

Especificactes Quantidade Valor Unitario Total
das despesas
Copia do roteiro 400 0,10 40,00
Impressodes 200 0,10 20,00
Encadernagéo 10 2,50 25,00
Correcao 1 50,00 50,00
ortografica
Traducao 1 50,00 50,00
Banner 1 70,00 70,00
Subtotal: 255,00

Fonte: Comércio de Montes Claros - MG.

Fonte dos recursos: Propria.

5. PARTE INTERNA DO PROJETO DE PESQUISA — ELEMENTOS POS TEXTUAIS

5.1 REFERENCIAS

O titulo REFERENCIAS no recebe numeracéo. As referéncias devem ser alinhadas
somente a margem esquerda do texto, com fonte tamanho 12, e espacamento entre linhas
simples. Vale ressaltar que um espaco simples deve ser dado entre cada referéncia.

A normatizacdo completa para Referéncias bibliograficas pode ser consultada no
documento ABNT NBR 6023, de 2002. Abaixo seguem os exemplos mais utilizados em ciéncias
da saude.

e LIVRO:

Autor(es), titulo, edicao, local, editora e data de publicacdo. Exemplo:
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GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EDUFF, 1998.

e TESES, DISSERTACOES OU OUTROS TRABALHOS ACADEMICOS
Nas teses, dissertacdes ou outros trabalhos académicos devem ser indicados em nota o
tipo de documento (tese, dissertacéo, trabalho de concluséo de curso etc.), o grau, a vinculagéo
académica, o local e a data da defesa, mencionada na folha de aprovagédo (se houver).
Exemplos:
MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario. 1990. 51 f. Trabalho de Conclusédo de Curso

(Especializacao) — Faculdade de Odontologia, Universidade Camilo Castelo Branco, Sao
Paulo, 1990.

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de artefatos de
museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f. Dissertacdo (Mestrado em
Ciéncias Sociais) — Fundacéo Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1986.

ALENTEJO, E. Catalogacéo de postais. 1999. Trabalho apresentado como requisito parcial
para aprovagédo na Disciplina Catalogagéo Ill, Escola de Biblioteconomia, Universidade do Rio
de Janeiro, Rio de Janeiro, 1999.
e TESES, DISSERTACOES OU OUTROS TRABALHOS ACADEMICOS EM

MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos
monograficos, acrescida das informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.
Exemplos:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antbnio (Ed). Enciclopédia e dicionario digital 98. Direcéo geral
de André Koogan Breikman. S&o Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

Quando se tratar de obras consultadas on line, também s&o essenciais as informacdes
sobre o endereco eletrbnico, apresentado entre o0s sinais<>, precedido da expressao:
Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em:
opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>. Acesso em: 10
jan. 2002, 16:30:30.
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e ARTIGO E/OU MATERIA DE JORNAL
Inclui comunicacdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.
Autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de publicacdo, data de publicacéo, secéo,
caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente. Quando nao houver sec¢éo, caderno

ou parte, a paginacao do artigo ou matéria precede a data. Exemplos:

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sédo Paulo, 28 jun. 1999.
LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.
e ARTIGO E/OU MATERIA DE JORNAL EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de jornal,
acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM,
online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-se-a conforme 7.2.2 da
ABNT. Exemplos:

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>.
Acesso em: 19 set. 1998.

KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS News Online, Los
Angeles, nov. 1996. Disponivel em: <http://www.aps.org/apsnews/1196/11965.html>. Acesso
em: 25 nov. 1998.

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998.
Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.

APENDICES

Texto ou documento elaborado pelo autor a fim de complementar sua argumentacao,
sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

O titulo APENDICE n&o recebe numeracao e deve ser centralizado na pagina e deve ser
elaborado com a palavra apéndice em caixa alta, letra de ordem no texto, travessao e titulo. Ex:
APENDICE A — Dados epidemioldgicos e clinicos.

O apéndice deve ser indicado no texto, de modo que o leitor possa identificar 0 momento

de consulta-lo, sendo a citagao feita com a palavra “apéndice” em caixa alta seguida de espaco
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e uma letra indicativa de sua ordem. Ex: APENDICE A ou (APENDICE A).

ANEXOS

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustracao.

O titulo ANEXO néo recebe numeracao e deve ser centralizado na pagina.

O anexo deve ser indicado no texto, de modo que o leitor possa identificar o momento
de consulta-lo. A citagdo do anexo é feita com a palavra “anexo” em caixa alta seguida de
espaco e uma letra indicativa de sua ordem. Ex: ANEXO A ou (ANEXO A). O titulo do anexo
deve ser elaborado com a palavra anexo em caixa alta, letra de ordem no texto, travessao e
titulo. Ex: ANEXO A — Questionério de qualidade de vida.

6. DEPOSITO TCC 1

O deposito do TCC 1 devera acontecer no Nucleo Institucional de Apoio Presencial
(NIAP), na Faculdade de Ciéncias Odontologicas - FCO, de acordo com o0s prazos
estabelecidos pela disciplina e com a permisséo do professor orientador. Para autorizar
o depdsito, o professor orientador assinara, juntamente com os académicos, o PROTOCOLO
DE DEPOSITO DE TCC1 PARA QUALIFICACAO (APENDICE 4) - 2 vias, uma sera colocada
no envelope do orientador juntamente com a cépia do projeto de pesquisa. A outra, ap0s a
verificacdo dos documentos a serem entregues, o colaborador do NIAP devera assinar o
documento e devolver 1 via para o académico. Vale resslatar que estar anexado ao envelope a
FICHA DE IDENTIFICAQAO DO PROJETO DE PEQUISA - TCC1 (APENDICE 10).

Vale ressaltar que além da copia do projeto para o orientador, outras 2 cépias precisam
ser entregues ao NIAP: a do professor de TCC 1 e do avaliador que fara parte da Banca de
Qualificacdo. As coOpias do projeto devem estar encadernadas e colocadas em envelopes
separados e em todas deve ser anexado, de forma avulsa, a FICHA DE AVALIACAO DE
QUALIFICACAO DE TCC 1 (APENDICE 5).
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1. ESTRUTURA PARA APRESENTACAO DO PRODUTO CIENTIFICO DE TCC2

A estrutura do produto cientifico de TCC2, a ser apresentado como requisito parcial para
a conclusdo da graduacdo de Odontologia na Faculdade de Ciéncias Odontologicas — FCO,

deve conter os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais citados abaixo.

Figura 13 — Elementos do produto cientifico de TCC2

[ ESTRUTURA ] ( ELEMENTOS ]
'd ™y
PARTE EXTERNA * Capa com Titulo e subtitulo
A

+ Folha de Rosto
* Resumo e palavras-chave na lingua

PRE-TEXTUAIS dotexto _
* Resumo na lingua estrangeira e

palavras-chave na lingua estrangeira

)

* |ntrodugdo
» Materiais e Método

TEXTUAIS . Resu!tad 0z e Dle:usfsan
* Consideracoes Finais

) » Referéncias
POS-TEXTUAIS « Apéndice
* Anexo

Fonte: Préprio, com base na ABNT.

A parte externa do produto cientifico, a capa, deve ser realizada semelhante ao Projeto
de Pesquisa, seguindo a mesma normatizacdo, e claro, contendo o titulo escolhido para o
produto. Os elementos pré textuais obrigatorios, como a Folha de Rosto, também seguem a

padronizacdo do Projeto de Pesquisa.
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O artigo cientifico, como produto do TCC 2, ndo tem separacédo de secdes e subsecdes
|(Introducédo, Metodologia, Referencial tedrico, etc.) sdo colocadas imediatamente apés
o término da outra, separando-se apenas por uma linha em branco.

Os demais elementos sdo descritos a seguir.

RESUMO EM PORTUGUES
Orientacdes dadas na parte | deste Manual, entretanto, para a redacao do produto
cientifico de TCC 2, o académico devera seguir o padréo da revista escolhida para publicacao,

se este for um artigo cientifico.

RESUMO NA LINGUA ESTRANGEIRA
Deve vir logo apds o resumo na lingua portuguesa, com a mesma norma e formatacéo e
palavras-chave (Keywords). Elemento obrigatério, por ser essencial para a divulgacéo

internacional.

2. ELEMENTOS TEXTUAIS PARA PRODUTO DE TCC 2 - FORMATO ARTIGO

A construcdo do produto cientifico do TCC 2 devera ser desenvolvida nas normas da
Revista Cientifica identificada pelo professor orientador e dupla de estudantes, que no ato do
depésito no Nuacleo Institucional de Apoio Presencial — NIAP, a norma da Revista
escolhida deveréa ser incluida no artigo como Anexo, para avaliacdo dos membros da banca
examinadora.

Os elementos textuais obrigatdrios para o artigo sao:

1. INTRODUCAO;

2. MATERIAIS E METODOS;

3. RESULTADOS E DISCUSSAOQ;

4. CONSIDERACOES FINAIS.

As Consideragbes Finais é a fase final da parte textual, onde o académico devera
responder se a pesquisa resolveu o problema inicialmente proposto, se ampliou a compreensao

sobre 0 mesmo, ou se foram descobertos outros problemas. O estudante devera esclarecer,
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também, se os objetivos gerais e especificos foram alcancados, se a metodologia utilizada foi
suficiente para realizar os procedimentos e se a bibliografia correspondeu as expectativas. Deve
também demonstrar sua posicdo diante do tema, apdés ler, analisar, comparar e sintetizar os

diferentes autores a respeito do mesmo.

3. DEPOSITO TCC 2

O depoésito do TCC 2 devera acontecer no Nucleo Institucional de Apoio Presencial
(NIAP), na Faculdade de Ciéncias Odontologicas - FCO, de acordo com oS prazos
estabelecidos pela disciplina e com a permissao do professor orientador. Para autorizar
o depdsito, o professor orientador assinara, juntamente com os académicos, o PROTOCOLO
DE DEPOSITO DO PRODUTO CIENTIFICO PARA DEFESA TCC2 (APENDICE 6) — 2 vias,
uma seré colocada no envelope do orientador juntamente com a copia do projeto de pesquisa.
A outra, apoés a verificacdo dos documentos a serem entregues, o colaborador do NIAP devera
assinar o documento e devolver 1 via para o académico.

Vale ressaltar que além da cépia do projeto para o orientador, outras 2 copias precisam
ser entregues ao NIAP: a do professor de TCC 2 e do avaliador que fara parte da Banca de
Defesa do TCC. As coOpias do projeto devem estar encadernadas e colocadas em envelopes
separados juntamente com as FICHAS DE AVALIACAO DEFESA DE TCC (APENDICE 7),
gue serdo inseridas, de forma avulsa, no envelope do professor de TCC 2 e do avaliador. Todos
os envelopes devem ter a FICHA DE IDENTIFICAGCAO DE TCC 2 (APENDICE 11).

Vale ressaltar que no TCC2, o estudante também avaliara o processo de orientacao.
Para isso, os académicos devem preencher o APENDICE 8 — FICHA DE AVALIACAO DO
PROCESSO DE ORIENTAQAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC e
entregar em envelope lacrado ao colaborador do NIAP. O envelope deve estar destinado a
Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos.

Apés a avaliacdo da banca e consideracgdes, o professor orientador devera encaminhar,
por e-mail, uma coépia da versao final do produto cientifico, em formato “doc” e “pdf’,
devidamente nomeado com titulo do produto. O resumo devera ser anexado em formato “doc”

e “pdf’, juntamente com a declaracao de correcéo ortografica e gramatical assinada por um
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professor de lingua portuguesa, uma vez que este sera enviado para publicacdo no repositorio

da faculdade, localizado no site da Instituicdo (https://nossafco.com.br/).

As normas exigidas para publicagdo do resumo, assim como da declaracdo, estao
anexadas no final deste Manual (APENDICE 12 e 13). Destacamos que 0S resumos que n&o
atenderem as normas de formatag&o ndo serdo aceitos para publicagéo.

Ao final do processo de defesa do TCC 2, o estudante devera entregar no NIAP o
APENDICE 9 - PROTOCOLO DE ENTREGA, este deve esrtar devidamente preenchido e
assinado com as comprovacdes necessarias para finalizar sua aprovacao na disciplina de TCC
2. Para isso, como dito anteriormente, ele deve trabalhar em conjunto com seu orientador e
procurar a Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos para devidas
assinaturas.

O trabalho s6 sera devidamente reconhecido como entregue apds a conferéncia do
recebimento do e-mail com os anexos da versao final por um colaborador/monitor da
Coordenadoria que devera assinar o campo 3 do APENDICE 9. A data para entrega sera

estipulada pela disciplina de TCC 2, seguindo o calendario letivo da Institui¢ao.
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PARTE III - NORMASE
DESENVOLVIMENTO DE TCC
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ORIENTACAO DO TCC

A producéo do TCC é uma atividade de responsabilidade do académico, com o auxilio
do professor de TCC1 e 2, e continuo do orientador. Dessa forma, a reproducéo de trabalhos,
ja publicados, parcial ou integralmente é plagio, e implicara na reprovacéo do estudante.

O orientador tera a funcédo de direcionar o estudante no seu TCC, sem, contudo,
desenvolver as partes deste trabalho para o académico. Ele apenas sugerira os caminhos que
os estudantes deverdo seguir e sera um ajudante no desenvolvimento do trabalho, sempre
motivando e corrigindo eventuais erros. O orientador sera um professor participe das disciplinas
de TCC 1le TCC 2.

O professor de TCC 1 é o responsavel pelo envio de uma lista a Coordenadoria de
Estagios, Atividades e Projetos Académicos contendo a tematica dos trabalhos e a dupla de
estudantes que irdo desenvolvé-lo, assim como os respectivos orientadores.

A escolha do orientador sera realizada pelos académicos. Os mesmos deveréo identificar
e convidar o professor orientador de acordo com a afinidade do tema, area de pesquisa e
disponibilidade do professor. O docente deve preeencher o formulario de aceite de orientacéo
encaminhado a ele pelo estudante (APENDICE 13).

As orientacfes deverdo ocorrer 1 vez ao més, sendo 1(uma) hora de encontro mensal,
ou a cada 15 dias, com duas sessdes de 30 minutos. O numero de encontros para o TCC1 e
TCC 2, serd um minimo de encontros 4 (quatro) e o maximo de 8 (oito) encontros. As
orientagBes poderdo ocorrer de forma virtual ou presencial, sendo esta Ultima realizada
preferencialmente na sala de TCC, situada na Unidade 2 da FCO.

No primeiro encontro, o professor Orientador e o0 orientando deverao preencher o Plano
de Trabalho das orientacdes (APENDICE 1), local onde se registrara o cronograma de reunides
para todo o semestre e a Ficha comprobatoria da orientagédo (APENDICE 2).

1. DEVERES DOS PROFESSORES ORIENTADORES:

v' Realizar planejamento semestral das atividades do TCC utilizando o APENDICE 1;

v Preencher as fichas comprobatorias de orientagdo APENDICE 2, registrando todo o

andamento do processo com as devidas assinaturas dos membros envolvidos.
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Cumprir as orientacdes de forma presencial, sendo um minimo de 4 encontros de 1 hora
para TCC | e TCC Il, ou 8 encontros de 30 minutos.

Apresentar-se disponivel e acessivel aos estudantes, orientando-0os com tematicas em
suas linhas de atuacdo e dispondo de materiais e fontes de consultas diversas para
enriquecimento do TCC, conforme Plano de Trabalho estabelecido pelo orientador no
inicio do semestre;

Revisar e comentar as versdes do TCC apresentadas pelos estudantes para que tenham
um direcionamento adequado no processo de escrita do TCC;

Registrar adverténcias em Documento especifico a estudantes que ndo cumprirem com
o requerido (APENDICE 3);

Informar ao professor de TCC1l sobre eventuais problemas no processo de
orientacgéo;

Preparar os estudantes para apresentacdo na Banca Examinadora de TCC1/TCC2.
Participar das Bancas de Qualificacdo de projetos de pesquisa e na organizacao e
execucao do Simpdsio de TCC, como professor orientador e/ou professor avaliador;
Ser o responsavel pela submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa dos projetos
orientados que envolvam seres humanos ou outros animais, NO PRAZO
DETERMINADO PELA DISCIPLINA DE TCCL1.

Encaminhar os trabalhos orientados para registros ou publicacdo, e publicar,
obrigatoriamente, no minimo um resumo em anais académicos (resumo simples e
resumo expandido) de eventos, sendo a publicacdo de artigo em revistas indexadas pela
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel superior — CAPES, produto
prefererido pela instituig&o.

Manter o Curriculo Lattes atualizado semestralmente.

DEVERES DOS ORIENTANDOS:

Desenvolver o trabalho em dupla;

Frequentar as reunides marcadas com o orientador (comparecimento minimo de 75%) e

previstas no Plano de Trabalho realizado;
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v' Cumprir o calendario estabelecido pela disciplina de TCC1 e TCC2;

v' Acompanhar as datas para a entrega do projeto ao CEP e ficar atento as datas de
entrega do parecer;

v Elaborar a verséo final do TCC2, de acordo com este Manual, normas do meio de
divulgacao escolhido e instru¢des de seu orientador;

v' Depositar no NIAP (Ndcleo Institucional de Apoio Presencial) o projeto de TCC1 ou o
trabalho cientifico de TCC2 para a apresentacdo em banca examinadora. O depdsito
deve ser feito mediante a apresentacdo do APENDICE 4 — para Projeto de Pesquisa ou
APENDICE 5 - para TCC2;

v O depbsito desses documentos deve ser realizado de acordo com o0s prazos
estabelecidos pela disciplina TCC1 e TCC2 e com o aval do professor orientador;

v" O colaborador do NIAP s6 assinara o protocolo de depdésito ao receber os documentos
com copia da ficha de avaliacdo assinada pelo orientador;

v' Comparecer em dia, hora e local determinados para a qualificacdo do seu projeto de
TCC1 e para defesa da versao final do TCC2;

v' Arcar com as despesas decorrentes da preparacao do TCC;

Apos a defesa do TCC2, o académico devera entregar PROTOCOLO FINAL DE
ENTREGA DE TCC2 - APENDICE 9, devidamente preenchido e assinado com as
comprovacgfes necessarias para finalizar sua aprovacdo na disciplina de TCC 2 (print de tela
do e-mail encaminhado pelo orientador a coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos
Académicos. O trabalho s6 sera devidamente reconhecido como entregue apés a conferéncia
do recebimento do e-mail com os anexos da versdo final por um colaborador/monitor da
Coordenadoria que devera assinar o campo 3 do APENDICE 9. A data para entrega do
formulario ser& estipulada pela disciplina de TCC 2, seguindo o calendario letivo da Instituicdo.

NOTA: Os académicos poderdo ser advertidos durante o processo de elaboragdo do TCC.
O ndo cumprimento as orientagdes, as auséncias nos momentos de encontro com o orientador,
por exemplo, sdo motivos para a adverténcia. A adverténcia ocorrera por meio oral e
documentados (APENDICE 3). Os estudantes que tiverem 3 (trés) adverténcias estario

reprovados.
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AVALIACAO DO TCC

A avaliacéo do trabalho escrito obedecera aos seguintes critérios:

3.1 Projeto de pesquisa:

Capa e Folha de rosto;

Resumo e Palavras-chave;

Sumario;

1 Introducéo (descricéo breve do assunto de pesquisa, contendo citacdes de trabalhos
relevantes ao tema proposto);

1.1 Objetivos (geral e especificos) (0 que se quer alcancar com a pesquisa — deve
relacionar-se a metodologia);

1.2 Justificativa (descricdo da importancia do tema de pesquisa);

2 Metodologia Proposta (descricdo das etapas do trabalho a ser efetivado);

3 Cronograma de Execucédo (descricdo e adequacao do tempo disponivel as etapas do
desenvolvimento do projeto);

4 Orgcamento (descrigéo dos custos);

Referéncias (recentes e de acordo com as normas da ABNT);

Apéndices e Anexos (apresentacdo dos modelos de questionario ou roteiro de entrevista

ou observagao).

3.2 Artigo cientifico (considerando as normas da Revista Cientifica):

P&gina de titulos

Resumo e palavras-chaves, abstract e keyword;

Introducéo (descrigéo breve sobre o assunto delimitado contendo os objetivos e reviséo
bibliografica);

Materiais e Métodos (sequéncia logica e utilizagdo de métodos quantitativos e/ou
gualitativos);

Resultados (claros e condizentes com o objetivo e Materiais e Métodos);

Discussao (coeréncia com o conteudo proposto e revisao bibliografica) (os topicos 3 e 4

poderéo vir juntos, como Resultados e Discussao);
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e Concluséo/ ou Consideracdes finais;
e Referéncias (atualizadas).

e Apéndices e Anexos.

3.3 Critérios de avaliacdo da apresentacéao oral:

e Organizacao na utilizagdo do tempo

e Sequéncia logica e coeréncia na apresentacao

e Estrutura e organizacao dos slides (TCC1/TCC2)

e Dominio do conteudo

e Processo de arguicéo

e Adequacéo da linguagem

A apresentacdo serd realizada na forma de defesa oral, perante banca examinadora,

constituida por docentes avaliadores convidados, o professora da disciplina de TCC1 ou TCC2
e o orietandor. Vale ressaltar que a apresentacdo oral devera ser realizada pelos dois

estudantes.

4. APROVACAOQO NA DISCIPLINA DE TCC

Para a aprovacéo na disciplina de TCC, o estudante devera atingir alguns quesitos como:

estruturacdo do texto, maturidade cientifica (relacionada a escrita, citagdes e desenvolvimento
do texto), conteudo (atualidade e qualidade das referéncias) e apresentacéo (defesa).

Para o TCC1, o orientador e os membros da banca avaliardo o desenvolvimento do
trabalho académico atribuindo nota de 0 a 40, considerando a avaliacdo do trabalho escrito e
10 pontos da apresentacdo; outros 10 pontos serdo avaliados pelo orientador com seus
estudantes ao longo do processo de orientagdo, sendo distribuidos, de acordo com o
APENDICE 5 - FICHA DE AVALIACAO DE QUALIFICACAO DO TCC.

Para o TCC2, o orientador e os membros da banca avaliardo o desenvolvimento do
trabalho académico atribuindo nota de 0 a 60, considerando a avaliagéo do trabalho escrito e
apresentacéo FICHAS DE AVALIACAO DEFESA DE TCC - APENDICE 7. Os outros 40 pontos
restantes serdo avaliados pelo professor de TCC2, 20 pontos, e 0s outros 20, pelo professor

orientador.



* P00

FCO

Faculdade de Ciéncias
QOdonloldgicas

Os académicos que nao alcancarem aprovacao na etapa TCC1 apoés a apresentacao do
trabalho em banca examinadora serdo encaminhados para Prova Final que devera ser aplicada
pelo professor de TCC 1 nas datas estabelecidas pelo calendario académico. A construcéo da
prova sera de responsabilidade do professor de TCC.

O estudante que nao for aprovado na disciplina de TCC1 ndo podera se matricular na
préxima etapa TCC 2. Os estudantes que ndo alcancarem aprovacao na etapa TCC2 apés a
apresentacao do trabalho em banca examinadora serdo reprovados.

Qualquer outra situacado que ndo conste neste Manual devera ser discutida no Nucleo
Docente Estruturante (NDE).

5.  QUALIFICACAO DO TCC
A qualificacdo do TCC acontecera no fim do semestre do TCCl e consiste na

apresentacao do projeto de pesquisa pelos estudantes, devendo ter duracdo maxima de 30
(trinta) minutos, sendo 10 (dez) minutos para a apresentacdo oral, 15 (quinze) minutos para
arguicdo pelos membros da banca e os 5 (cinco) minutos finais reservados a banca
examinadora para as devidas apreciacdes acerca do trabalho.

O orientador podera estar presente na qualificacdo do orientando, entretanto, este nédo
podera auxiliar o estudante durante os questionamentos e nem arguir 0 mesmo. Somente apos
a defesa, e se o professor de TCC achar pertinente, ele podera fazer suas consideracoes.

O estudante deverd utilizar recursos audiovisuais (projetor multimidia) nas
apresentacdes do TCC1. O modelo do slide sera fornecido pela Coordenadoria de Estagios,

Atividades e Projetos Académicos.

6. DEFESA

O processo de defesa consiste na apresentacdo do produto cientifico de TCC 2, que
ratifica 0 avanca do académico na pesquisa. A defesa terd duracdo maxima de 30 minutos,
sendo 10 (dez) minutos para a apresentacao oral, 15 (quinze) minutos para arguicdo pelos
membros da banca e os 5 (cinco) minutos finais reservados a banca examinadora para as

devidas apreciacdes acerca do trabalho.
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Assim como na qualificacdo, o orientador pode estar presente na defesa do orientando,
entretanto, este ndo podera auxiliar o estudante durante os questionamentos. Somente apés a

defesa, e se o professor de TCC achar pertinente, ele podera fazer suas consideracoes.
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APENDICE 1

PLANO DE TRABALHO PARA ORIENTACAO DE TCC - FCO

Professor Orientador

Académicos (s) A.1

A.2

Curso: Odontologia Periodo: Turno: TCC1l( )TCC2( )

E-mail do Orientador:

Telefones do(s) Académicos: A1 () A2( )
E-mails: A.1 A.2

N° OEZ:]?&S}%O g;)i:e?\rtigggi Atividades a serem desenvolvidas

1

2

3

4

5

6

7

8

Nota 1 — O nimero minimo de orientacdes por semestre parao TCC1l e TCC2 € 04 e o maximo 08.

Assinaturas Académicos: A.1 A2

Prof. Orientador:

Montes Claros, de de 20
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APENDICE 2
FICHAS COMPROBATORIAS DE ORIENTACAO

N° da Orientacédo

1. Quais foram os objetivos desta orienta¢do?

2. Os objetivos foram conquistados? ( ) Sim ( ) N&o. Por qué?

3. Tarefas s serem desenvolvidas para a proxima orientacao:

4. Considerando o cronograma estabelecido no inicio do semestre (Apéndice 1), o projeto esta?
( ) avancado () atualizado () moroso

Assinatura(s) do(s) Académicos(s):

A.l
A.2
Prof. (a) Orientador (a):
Montes Claros, __ de , 20
N° da Orientacéo
1. Quais foram os objetivos desta orientacéo?
2. Os objetivos foram conquistados? ( ) Sim ( ) N&o. Por qué?
3. Tarefas s serem desenvolvidas para a préxima orientagao:
4. Considerando o cronograma estabelecido no inicio do semestre (Apéndice 1), o projeto esta?
( ) avancgado () atualizado () moroso
Assinatura(s) do(s) Académicos(s):
A.l
A.2
Prof. (a) Orientador (a):
Montes Claros, __ de , 20
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APENDICE 3

TERMO DE ADVERTENCIA

Eu, , orientador(a) dos académicos:
A.l A.2 ,
NoTCC1( )/ TCC2( )docursode Odontologiada FCO, venho por meio deste Termo adverti-

lo(s) pelo(s) seguinte(s) motivo(s):
() Nao comparecimento as orientacfes conforme cronograma estabelecido no plano de trabalho

(Apéndice 1), Data e Horéario do ndo comparecimento: ;

) Nao cumprimento aos prazos conforme cronograma de TCC,;
) Desacato ao membro do setor: ;

(

(

() Plagio parcial;
() Plagio integral;
(

) Outros:

Assinaturas

Prof. Orientador: Data:
Académico 1; Data:
Académico 2; Data:

Parecer da Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos:
() Deferido () Indeferido
OBSERVACOES:

Assinatura da Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos

Montes Claros, de 20
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APENDICE 4

PROTOCOLO DE DEPOSITO DE TCC1 PARA QUALIFICACAO

Conforme as normas que regem o processo de Qualificacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC1), o depébsito das trés copias do projeto, para ser avaliado em banca de qualificagdo com este
protocolo, é de responsabilidade dos académicos. O depésito de tais documentos devem ser
realizado no Nucleo Institucional de Apoio Presencial (NIAP), na Faculdade de Ciéncias
Odontoldgicas - FCO, de acordo com os prazos estabelecidos pela disciplinade TCC1 e com
a permissao do professor orientador. O colaborador do setor sé devera assinar este protocolo
ao receber os projetos de pesquisa impressos com cépias da ficha de avaliagdo, com as notas do
processo de orientacdo estabelecidas pelo orientador. Com as assinaturas abaixo, os académicos
comprometem-se a estarem presentes, pontualmente e preparados para a banca na data e no
horario informado pelo professor de TCC1.

Titulo do projeto:

Curso: Odontologia Periodo e turno:
PROCESSO DE ORIENTACAO
Itens de avaliacao A Pr_ofessor
Proposta Orientador
Al A.2

1 — Presenca nos encontros de orientacdo 04
2 — Cumprimento dos prazos 04
3 — Cumprimento das atividades estipuladas pelo orientador 04
4 — Iniciativa e proatividade em relacdo ao desenvolvimento do projeto 04
5 — Apresentacdo do projeto escrito final para a banca de qualificacdo 04
Nota total obtida pelo processo de orientacdo 20

Declaracao de responsabilidade do Professor Orientador e dos Académicos

Declaramos que o projeto de pesquisa depositado no NIAP foi conferido e esta livre de plagio
(parcial, conceitual e/ou integral) e passou por revisdo de ortografia (lingua portuguesa, em todo o
texto).

Assinatura do Professor Orientador: Data: I
Assinatura do estudante 1: Data: I/
Assinatura do estudante 2: Data: [
Assinatura do funcionéario do NIAP: Data: I/

Observacéo: Essa pagina deve ser entregue avulsa e colocada no envelope do orientador.
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APENDICE 5

FICHA DE AVALIACAO - QUALIFICACAO DE TCC1

TITULO DO PROJETO DE PESQUISA:

NOME DO PROF. ORIENTADOR:

NOME(S) DO(S) ACADEMICOS (A.1 e A.2):
ACADEMICO 1:

ACADEMICO 2:

NOME DO AVALIADOR:

PARTE |I: TRABALHO ESCRITO

Nota Nota
Itens de avaliacéo Proposta Alcancada
P AleA.2
1 — Formatacéo textual/Normas da instituicdo 05
2 — Resumo completo (contempla todos os itens norteadores do 05
trabalho)
3 - Introducdo: qualidade na selecdo e utilizacdo de fontes 05
4 - Introducdo: desenvolvimento do tema 05
5 — Objetivos e justificativa 05
5 - Metodologia: coeréncia com 0s objetivos e introduc¢ao 05
6 — Metodologia: viabilidade considerando os cronograma e 05
orcamento
7 — Elementos pos-textuais: organizacdo e coeréncia das referéncias, 05
apéndices e anexos.
Nota total obtida no trabalho escrito 40
PARTE Il: APRESENTACAO ORAL
Nota Nota
Itens de avaliacao Proposta Alcancada
P Al | A2

1 — Organizacao na utilizacéo do tempo / Sequéncia l6gica e 02
coeréncia na apresentacdo
2 — Estrutura e organizacéao dos slides 02
3 — Dominio do conteudo 02
4 — Processo de arguicao 02
5 — Adequacdo da linguagem 02
Nota total obtida no trabalho defendido 10

Observacgao: Essa pagina deve ser entregue avulsa e colocada no envelope do avaliador e professor de TCC1.
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] APENDICE 6 )
PROTOCOLO DE DEPOSITO DO PRODUTO CIENTIFICO PARA DEFESA TCC2

Conforme as normas que regem o processo de defesa do Trabalho de Concluséao de Curso (TCC),
0 depdésito das trés copias do produto cientifico de TCC2 para serem avaliados em banca de defesa,
devem ser entregues com este protocolo, e é de responsabilidade dos académicos. O depdsito de
tais documentos devem ser realizado no Nucleo Institucional de Apoio Presencial (NIAP), na
Faculdade de Ciéncias Odontoldgicas - FCO, de acordo com 0s prazos estabelecidos pela
disciplina TCC2 e com a permisséo do professor orientador. O colaborador do setor s6 devera
assinar este protocolo ao receber o produto cientifico impresso com cépias da ficha de avaliagédo e
as assinaturas abaixo. Os estudantes comprometem-se a estar presentes, pontualmente e
preparados para a banca na data e no horario informados pelo professor da disciplina.

Titulo do produto cientifico de TCC2:

Curso: Odontologia Periodo e turno:
PROCESSO DE ORIENTACAO
. Nota Professor
UEmES 0l SERgET Proposta | Orientador
20 A.l A.2

1 — Presenca nos encontros de orientacdo 04
2 — Cumprimento dos prazos 04
3 — Cumprimento das atividades 04
4 — Iniciativa e proatividade em relacdo ao desenvolvimento do trabalho 04
5 — Preparacéo final do projeto escrito e para a banca de qualificacdo 04
Nota obtida pelo processo de orientacao 20

Declaragéo de responsabilidade do Professor Orientador e dos Académicos

Declaramos que o produto cientifico de TCC2 depositado no NIAP foi conferido e esta livre de
plagio (parcial, conceitual e/ou integral). O resumo tem certificacédo de traducao (para o(s) idioma(s)
gue a revista solicitar).

Assinatura do Professor Orientador: Data: /1
Assinatura do académico 1: Data: [
Assinatura do académico 2: Data: I
Assinatura do funcionario NIAP: Data: [

Observacao: Essa pagina deve ser entregue avulsa e colocada no envelope do orientador.
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APENDICE 7
FICHA DE AVALIACAO - DEFESA DO PRODUTO CIENTIFICO DE TCC2

TITULO DO PRODUTO CIENTIFICO TCC2:

NOME DO ORIENTADOR:

NOMES DO(S) ESTUDANTES: (E.1 e E.2):
ACADEMICO 1:

ACADEMICO 2:

NOME DO AVALIADOR:

PARTE |I: TRABALHO ESCRITO

N Nota Nota Alcancada
Itens de avaliacéo
Proposta
Al A.2
1 — Formatagédo textual / Normas da instituicdo ou da 05
Revista
2 — Resumo completo: contempla todos os itens
05
norteadores do trabalho
3 — Introducéo: qualidade na selecao e utilizacdo de fontes 04
4 — Introducéo: apresentacéo do problema de pesquisa 02
5 — Coeréncia entre 0s objetivos e métodos 04
6 — Clareza na apresentacdo dos resultados 04
7 — Coeréncia na discusséo dos resultados 05
8 — Apresentacédo dos limites do estudo 02
9 — Conclusdo em relacéo aos objetivos propostos 05
10 — Relevéncia e impacto do trabalho 04
Nota obtida no trabalho escrito 40
PARTE Il: APRESENTACAO ORAL
| . Nota Nota Alcancada
tens de avaliagdo
Proposta
Al A.2

1 — Organizagéo na utilizacdo do tempo 02
2 — Sequéncia logica e coeréncia na apresentacédo 02
3 — Estrutura e organizacado do banner 04
4 — Adequacdao da linguagem 04
5 — Dominio do conteudo 04
6 — Processo de arguicdo 04
Nota obtida no trabalho defendido 20

Observacédo: Essa pagina deve ser entregue avulsa e colocada no envelope do avaliador e do professor de TCC2
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APENDICE 8

AVALIACAO DO PROCESSO DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO -TCC
Caro estudante, solicitamos a avaliacdo do processo de orientacdo do TCC para melhor

direcionarmos nossas ac¢oes. Nesse sentido, estabeleca uma nota de 1 a 5 (0-desconhecgo ou
nao se aplica; 1-muito ruim; 2-ruim; 3-regular; 4-bom; 5-6timo) nos itens listados abaixo.
Professor Orientador:

Periodo e curso:

Processo de Orientacdo (Professor) Nota
A orientagdo ocorreu como o previsto no plano de atividades acordado com o académico.
O orientador mostrou-se disponivel durante o processo de orientacéo.

O orientador indicou fontes de pesquisa para facilitar o desenvolvimento do TCC.

Os textos foram lidos e corrigidos pelo orientador.

Houve orientacdo sobre a construcéo e correcéo dos slides ou banner.

Houve cancelamento de orientacdo sem justificativa.

Professores TCC Nota
O (A) professor (a) atendeu as suas necessidades quando solicitadas.

O atendimento do (a) professor (a) atendeu as suas expectativas.

O (A) professor (a) mostrou-se disponivel para ajuda-lo sempre que preciso.
Autoavaliacao Nota
Vocé seguiu as orientacdes sugeridas pelo orientador.

Frequentou as reunides marcadas para orientagao.

Procurou justificar com antecedéncia sua auséncia em caso de falta.
Cumpriu o calendario e os prazos de entrega dos textos.

Dificuldades ocorridas:

Observag0Oes / sugestdes / elogios:

Observagao: Essa avaliagédo deve ser entregue avulsa em envelope separado destinado a Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos.
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APENDICE 9
PROTOCOLO DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DO PRODUTO CIENTIFICO
ACADEMICO(S):
Al

A 2:

Professor(a) orientador(a):

Titulo do produto:

Curso e Periodo:

Encaminhar ao e-mail da Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos (tcc2@nossafco.com.br)
uma coépia da versdo final do produto cientifico de TCC 2, em formato “doc” e “pdf’, devidamente nomeado
conforme instru¢des do orientador de TCC2 para o arquivamento.

Observacédo 1: Caso o produto tenha sido aprovado, o(a) Professor(a) Orientador(a) devera assinar o campo 1.
Observacao 2: Caso o relatorio final da pesquisa tenha sido submetido ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP)
através da Plataforma Brasil, deve-se enviar um print screen da pagina da Plataforma Brasil apds a submissao do
relatorio final.
Observacéao 3: O trabalho s6 sera devidamente reconhecido como entregue apds a conferéncia do recebimento
do email com os anexos da versdo final e assinatura da pessoa designada pela Coordenadoria de Estagios,
Atividades e Projetos Académicos que deve assinar o campo 3.

Campo 1 - destinado a(o) Professor(a) Orientador(a):

Declaro que as corregdes solicitadas pela Banca de Defesa foram revistas e executadas pelos estudantes.

Assinatura Professor(a) Orientador(a)
Montes Claros, de de 20

Campo 2 - destinado a(o) Professor(a) Orientador(a):

Declaro que os estudantes especificados acima entregaram o relatério final do artigo cientifico na data
/ /20__, conforme print screen em anexo

Assinatura Professor(a) Orientador(a)
Montes Claros, de de 20

Campo 3 - destinado ao Colaborador/Monitor(a) Coordenadoria de Estagios,
Atividades e Projetos Académicos

Declaro que o envio do anexo da versao final do produto cientifico foi conferido e 0 mesmo encontra-se funcional
e registrado conforme formatacéo prevista pela Coordenadoria de Estagios, Atividades e Projetos Académicos.

Assinatura Colaborador/Monitor Coordenadoria de Estagios,
Atividades e Projetos Académicos
Montes Claros, de de 20

Assinatura dos Estudantes: A.1

A2

Montes Claros, de de 20
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APENDICE 10

FICHA DE IDENTIFICACAO PROJETO DE PESQUISA - TCC 1

TITULO DO TCC 1:

ACADEMICO 1:

ACADEMICO 2:

NOME DO PROF. ORIENTADOR:

NOME DO PROF. AVALIADOR:

TURNO:

VERSAO DESTINADA AO PROFESSOR ORIENTADOR: SIM( ) NAO (

PROFESSORES

Dr. Jodo Gabriel Silva Souza
Dr2 Ludmilla Regina de Souza David
Dr. Otavio Cardoso Filho
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APENDICE 11

FICHA DE IDENTIFICACAO TCC 2

TITULO DO TCC 2:

ACADEMICO 1:

ACADEMICO 2:

NOME DO PROF. ORIENTADOR:

NOME DO PROF. AVALIADOR:

TURNO:

VERSAO DESTINADA AO PROFESSOR ORIENTADOR: SIM (

PROFESSORES

Dr. Jodo Gabriel Silva Souza
Dr2 Ludmilla Regina de Souza David
Dr. Otavio Cardoso Filho

NAO (
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APENDICE 12
MODELO RESUMO PARA TCC 2 — ARQUIVO QUE DEVE SER CORRIGIDO PELO

PROFESSOR DE PORTUGUES E SERA ENCAMINHADO AO REPOSITORIO DA
INSTITUICAO

O resumo devera ser estruturado de acordo com as orienta¢des abaixo.

TITULO EM NEGRITO E EM CAIXA ALTA ALINHADO AO CENTRO

Nome completo do 1° estudante (ordem alfabética) — alinhado a esquerda

Nome completo do 22 estudante (ordem alfabética) — alinhado a esquerda

Nome completo do orientador — alinhado a esquerda

RESUMO

Introducdo: introduzir o assunto de forma resumida. Objetivo: inclua neste elemento o objetivo
geral do estudo. Materiais e Métodos: descreva como o estudo foi conduzido — delineamento
da pesquisa, amostra, instrumentos, procedimentos seguidos para coletar os dados e numero
do protocolo de aprovacdo do Comité de Etica nos casos de pesquisa envolvendo seres
humanos ou animais. Resultados: principais achados do estudo. Conclusao*: responda ao
objetivo da investigagéo.

*Para pesquisas qualitativas, os pesquisadores poderao utilizar o titulo “Consideracdes
finais”.

Palavras-chave: trés a cinco palavras-chave separadas e finalizadas por ponto final. Utilizar
palavras indexadas aos Descritores em Ciéncias da Saude (DeCS) para projetos na area de
Ciéncias da Saude.

OrientacgOes para elaboragdo do resumo:

e Devera conter 150 a 250 palavras e ser estruturado, ou seja, conter 0s
titulos Introducao, Objetivo, Materiais e Métodos, Resultados e Conclusdo em
negrito. Para relato de casos, o resumo deve conter Introducédo, Objetivo, Relato de
Caso e Concluséo. Para as pesquisas qualitativas, os pesquisadores poderao utilizar o
titulo “Consideracgoes finais”.

e 0 espagamento entre linhas aplicado € 1,0 (simples);

e 0 espacamento entre paragrafos “Antes” e “Depois” devera ser 0 pt;

e utilizar, obrigatoriamente, fonte Times New Roman tamanho 12 e texto justificado.

e margens: superior e esquerda 03 cm; inferior e direita 02 cm.

e nUumero maximo de sete autores.
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APENDICE 13

DECLARACAO

Eu, nome completo do(a) professor(a) que realizou a correcao ortografica e gramatical, RG
XXXXXXXX, graduada em Letras/Portugués pela XXXXXXXXXXXXXX, declaro ter realizado
a correcdo ortografica e gramaticaldo resumo elaborado pelos autores XXXXXX, XXXXXX e
XXXXXX cujo tituloé XXXXXXXXXXXXXXXXX para publicagcdo no Repositorio Institucional

da Faculdade de Ciéncias Odontoldgicas - FCO.

Por ser verdade, firmo a presente declaracao.

Montes Claros, de de 20__.

Assinatura
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